	TRƯỜNG MẪU GIÁO
TRÀ BÙI

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Trà Bùi, ngày 11 tháng 10 năm 2021


KẾ HOẠCH LÀM VIỆC
 (Từ ngày 11/10/2021 - 16/10/2021)

	Thứ, ngày
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Người thực hiện

	Thứ 2

11/10/2021
	Sáng
	Đón học sinh đến trường, triển khai thực hiện công tác phòng chống covid-19 
Tham gia học nghị quyết

Tham gia học lớp đảng viên mới
	Thôn Niên, Tây, Tang, Nia, Quế 7, Quế 8
Đảng ủy

TT Chính Trị huyện Trà Bồng
	BGH, GV, NV y t
Đ/c Tâm
Đ/c Nguyên, Thanh Vân, Trưa

	
	Chiều
	Làm việc tại cơ quan, Xây dựng các loại kế hoạch
Kiểm tra tình hình hs đầu năm, thực hiện công tác phòng chống covid-19 tại điểm thôn Tây

Tham gia học lớp đảng viên mới
	Thôn Niên
Thôn Tây

TT Chính Trị huyện Trà Bồng
	-BGH, CM và NV
Đ/c Tâm, Khang,

Đ/c Nguyên, Thanh Vân, Trưa

	Thứ 3

12/10/2021
	Sáng 
	Kiểm tra tình hình hs đầu năm, thực hiện công tác phòng chống covid-19 tại điểm lẻ và Kiểm tra phòng học Tổ 7, thôn Quế bị hư hỏng, dột nước, nhiễm điện
Tham gia học lớp đảng viên mới
	Thôn Nước Nia, Thôn Quế
TT Chính Trị huyện Trà Bồng
	Đ/c Tâm, Khang, Thái
Đ/c Nguyên, Thanh Vân, Trưa

	
	Chiều
	Kiểm tra tình hình hs đầu năm, thực hiện công tác phòng chống covid-19 tại điểm lẻ và Kiểm tra phòng học Tổ 7, thôn Quế bị hư hỏng, dột nước, nhiễm điện
Tham gia học lớp đảng viên mới

Tham gia học BD nghiệp vụ QLGD
	Thôn Nia, Quế
TT Chính Trị huyện Trà Bồng

Trực Tuyến
	Đ/c Tâm, Khang, Thái

Đ/c Cẩm Vân



	Thứ 4

13/10/2021
	Sáng
	Thực hiện cân đo trẻ

Nhập phần mềm lương

Tham gia học lớp đảng viên mới

Tham gia học BD nghiệp vụ QLGD
	Thôn Niên
PGD

TT Chính Trị huyện Trà Bồng


	Đ/c Khang
Đ/c Tiên

Đ/c Nguyên, Thanh Vân, Trưa
Đ/c Cẩm Vân

	
	Chiều
	Nhập phần mềm CSDL ngành 

Nhập phần mềm lương

Tham gia học lớp đảng viên mới

Tham gia học BD nghiệp vụ QLGD
	Thôn Niên

PGD

TT Chính Trị huyện Trà Bồng

Trực Tuyến
	Đ/c Khang

Đ/c Tiên

Đ/c Nguyên, Thanh Vân, Trưa
Đ/c Cẩm Vân

	-Thứ 5

14/10/2021
	Sáng
	Nhập CSDL ngành 

Tham gia học lớp đảng viên mới

Tham gia học BD nghiệp vụ QLGD
	Thôn Niên
TT Chính Trị huyện Trà Bồng

Trực Tuyến
	Đ/c Tâm, Khang, Tiên

Đ/c Nguyên, Thanh Vân, Trưa
Đ/c Cẩm Vân

	
	Chiều
	Nhập CSDL ngành 

Tham gia học lớp đảng viên mới

Tham gia học BD nghiệp vụ QLGD
	Thôn Niên

TT Chính Trị huyện Trà Bồng

Trực Tuyến
	Đ/c Tâm, Khang, Tiên

Đ/c Nguyên, Thanh Vân, Trưa
Đ/c Cẩm Vân

	Thứ 6

15/10/2021
	Sáng
	Kiểm tra thực hiện công tác phòng chống covid-19 tại điểm thôn Tang
Tham gia học lớp đảng viên mới
	Thôn Tang

TT Chính Trị huyện Trà Bồng
	Đ/c Tâm, Khang, C.Vân

Đ/c Nguyên, Thanh Vân, Trưa

	
	Chiều
	Tham gia học lớp đảng viên mới
	TT Chính Trị huyện Trà Bồng
	Đ/c Nguyên, Thanh Vân, Trưa

	Thứ 7
16/10/2021
	Sáng
	Tham gia học lớp đảng viên mới
	TT Chính Trị huyện Trà Bồng
	Đ/c Nguyên, Thanh Vân, Trưa

	
	Chiều
	Tham gia học lớp đảng viên mới
	TT Chính Trị huyện Trà Bồng
	Đ/c Nguyên, Thanh Vân, Trưa

	Ngoài công việc bố trí theo thời gian trên CBQL và LĐ, VC tổ VP làm việc tại trường, giáo viên dạy học theo lịch phân công quy định. 
	                   HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Tâm



